ZALACZNIK NR 1 DO
ZARZADZENIA NR 4/2020
DYREKTORA

GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
W GRZMIACEJ

Z DNIA 2020-03-19

Regulamin
Komisji Skontrowej w Gminnej Bibliotece Publicznej
w Grzmiacej Filia w Nosibadach

Podstawa prawna skontrum materiatow bibliotecznych jest Rozporzadzenie Ministra Kultury
i Dziedzictwa narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji
materialow bibliotecznych ( Dz. U. Nr 205, poz. 1283).

I. Postanowienia ogoélne

§1

Komisja skontrowa, zwana dalej Komisja przeprowadza skontrum zbiorow Gminnej
Biblioteki Publicznej w Grzmiacej, Filii w Nosibgdach.

§2

Podstawa dziatania Komisji Skontrowej jest Zarzadzenie nr 4/2020 dyrektora biblioteki z dnia
2020-03-19 r. w sprawie przeprowadzenia skontrum zbiorow oraz wprowadzenia
Regulaminu Komisji Skontrowej w Gminnej Bibliotece Publicznej w Grzmigcej — Filia

w Nosibadach.

§3

Z przeprowadzonego skontrum Komisja sporzadza i przedklada dyrektorowi protokot
w 2 egzemplarzach, ktory powinien zawierac:

Ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatdéw bibliotecznych,
Wnhioski w sprawie nieodnalezionych materialdéw wraz z uzasadnieniem,
Okreslenie liczby 1 wartosci brakéw bezwzglednych.

Okreslenie liczby brakow wzglednych.
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Do protokotu Komisji nalezy dolaczy¢:

Zarzadzenie dyrektora w sprawie skontrum.
Regulamin Komisji Skontrowej.

Wykaz brakow wzglednych.

Wykaz brakow bezwzglednych.

Wydruk dokumentow z systemu MAK+
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§4

Komisja wspotpracuje z pracownikiem odpowiedzialnym za kontrolowane zbiory

1. Metoda przeprowadzenia skontrum

§1

Skontrum materiatow polega na:

1) Por6éwnaniu zapiséw inwentarzowych ze stanem faktycznym materialow:
2) Stwierdzeniu i wyjasnieniu réznic miedzy zapisami ewidencyjnymi a stanem
faktycznym zbioréw oraz ustaleniu ewentualnych brakow.

§2

Podstawa przeprowadzenia skontrum sg zapisy inwentarzowe z ksiegi inwentarzowej
tradycyjnych i w programie komputerowym, rejestr( ksiega) ubytkow, protokoty, i inna
dokumentacja, a dla materiatéw wypozyczonych poza biblioteke- karty ksigzki, karty
czytelnikéw, komputerowa baza wypozyczen, itp.

§3

W trakcie kontroli Komisja sprawdza:

a) Dokumentacj¢ z ostatniego skontrum,

b) Dowody wptywow materialow bibliotecznych o kresu pomiedzy ostatnim a obecnym
skontrum oraz zapisy w ksiggach inwentarzowych,

c) Dowody ubytkéw materialdw bibliotecznych okresu pomigdzy ostatnim a obecnym
skontrum oraz zapisy w ksi¢dze ubytkow.

d) Wypozyczenia wedlug zapisow w prowadzonej dokumentacji : karty czytelnikow,
karty ksiazki w kieszonkach czytelnikow,

e) Ustala i wyjasnia roznice pomig¢dzy zapisami ksiegach inwentarzowych,

f) W czasie przeprowadzenia skontrum nie nalezy umieszcza¢ w ksiggach
inwentarzowych zadnych adnotacji, uwag i podpisow.



§4
Skontrum przeprowadza si¢:

a) Przy uzyciu systemu komputerowego MAK+

§5

Materiaty nieodnalezione w czasie kolejnego skontrum uznaje si¢ za braki bezwzgledne.

§6
Zestawienie brakow ujmuje si¢ w oddzielnych wykazach;

1) Brakéw, zwanych wzglednymi, ktorych odnalezienie jest prawdopodobne, pozostajg
w zawieszeniu, do momentu gdy zostang uznane za braki bezwzgledne,

2) Brakéw zwanych bezwzglednymi, o ktoérych wiadomo, Ze nie zostang odnalezione.
Jako braki bezwzgledne traktuje si¢ braki uznawane w czasie poprzedniego skontrum
za wzgledne 1 nie odnalezione do czasu obecnego skontrum.

§7

Jezeli materialy uznane za braki bezwzgledne 1 zarejestrowane jako ubytki zostang
odnalezione nalezy je traktowac jako nowe wptywy.

§8
Komisja na podstawie przeprowadzonej kontroli 1 wysluchaniu wyjasnien  oséb
odpowiedzialnych po uwzglednieniu warunkéw pracy biblioteki oraz innych czynnikow ,

formutuje wnioski do protokotu w sprawie nieodnalezionych materiatow wraz
z uzasadnieniem oraz okre$la warto$¢ tych materiatow.

§9
Materiaty uznane za braki bezwzgledne decyzja Komisji oraz po zatwierdzeniu przez
dyrektora, na podstawie sporzadzonego protokolu ubytkéw, wykresla si¢ z inwentarza
1 wpisuje do rejestru ubytkow.

§10

Wzor protokotu komisji w sprawie ubytkow stanowi wydruk z systemu MAK+



